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关于印发《浙江财经学院关于进一步简化
经费审批手续的补充规定》的通知

各部门、各单位：

《浙江财经学院关于进一步简化经费审批手续的补充规定》已经校长办公会讨论通过，现予以印发，请遵照执行。

二○一二年五月三十日
浙江财经学院关于进一步简化
经费审批手续的补充规定

为更好地为教学科研服务，方便广大教职工，简化经费审批手续，提高服务效率，现对《浙江财经学院财务报销暂行规定》（浙财院〔2011〕3号文）相关条款做相应调整，特制定进一步简化经费审批手续的补充规定（简称“九条”）如下：
1．提高单张原始凭证报销单独审批起点。起点由原来的单张500元提高至单张3000元，即单张原始凭证在3000元及以上的须由经费负责人单独审批，如与其他票据汇总填报的，需在汇总单上备注说明张数及金额。（调整第二章第五条）

2．取消教工乘坐飞机的相关审批要求。教职工出差乘坐飞机，经经费审批人批准即可，不需校领导审批。具体详见《浙江财经学院差旅费管理及开支规定》。（调整第三章第十二条）

3．提高大额经费支出的分级审批额度。（调整第三章第十六条）

（1）部门经费大额支出实行分级审批制度。行政教辅部门单笔支付金额在20万元（含）至100万元的，由分管校级领导审批支付；100万元（含）至300万元的经分管校级领导审核后，由分管财务校级领导审批支付；300万元及以上的在分管财务校级领导审核之后由校长审批支付。

（2）二级学院行政、业务经费须由学院党政联席会议集体决定的单笔开支金额起点由1万元提高至在2万元。报销时，由二级学院院长签字即可，不需附相关记录复印件。

4．提高办公或文化用品报销附明细清单金额起点。行政经费及非课题类项目负责人经费提供清单起点由200元提高至500元；纵向课题类项目负责人经费提供清单起点由200元提高至1000元；横向课题类（包含横向课题、预研经费、创收经费）项目负责人经费提供清单起点由200元提高至2000元。（调整第四章第十七条）

5．简化项目经费学术性出国费报销手续。项目经费中报销学术性出国费由学院一支笔审批，科研处不再会签。（调整第四章第二十四条）

6．各学院部门全年用于行政办公或会议购买的2000元以下的茶叶计入办公费范围。（调整第四章第二十九条）

7．取消材料费（指不满足固定资产购置标准，或容易发生损耗的日常专用材料）报销办理入库手续的规定。（调整第四章第三十条）

8.简化劳务费审批手续。部门涉及到对校内人员劳务费开支，在学校相关制度规定标准内，由部门负责人直接审批。

9．简化大额现金报销审批。（调整第五章第四十一条第一款）

（1）大额现金支付原则上要求采用转帐支票或电汇方式。 

（2）特殊情况下的大额现金报销，需要说明充分的理由并履行以下审批手续：

①部门经费及非课题类项目负责人经费，单张发票在3000元（含）以上的，由财务处负责人签字后报销；

②纵向课题类项目负责人经费，单张发票在5000元（含）以上的，由财务处负责人签字后报销；

③横向课题类项目负责人经费（包含横向课题、预研经费、创收经费），单张发票在10000元（含）以上的，由财务处负责人签字后报销； 

④采用公务卡刷卡支付的，视同转账支付，无须办理大额现金支付审批手续，凭发票、交易凭条、报销的相关凭证以及公务卡直接报销。

本规定自下发之日起执行。由财务处负责解释。
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